MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL 5UL-RIO-GRAMDENSE

CAMPUS SAPIRANGA

Fluxo de Processo Seletivo de Professor Substituto - Campus

1. Responsabilidade e Competéncia

A prerrogativa de solicitagdo de abertura de processo seletivo para professor substituto
cabe ao(a) Coordenador(a) de Curso, a Chefia do Departamento de Ensino (DEPEX)
e/ou a Diregao-Geral (DIRGER) do campus.

2. Fluxo de Comunicag¢ao Padronizado

Para dar inicio ao processo, o(a) solicitante (Coordenador(a) de Curso, Chefia do
Departamento de Ensino (DEPEX) e/ou Diregdo-Geral (DIRGER) deve:

Formalizagao: Abertura de Processo Eletrénico com Documento Eletrénico de
Solicitacdo de Abertura de Processo Seletivo para Professor Substituto.

SUAP - Documentos Eletronicos - Tipo: Formularios DES/ Sele¢ées e
Concursos - Modelo: Solicitagdo de Abertura de Processo Seletivo para Professor
Substituto.

Efetivacao:

ETAPA

RESPONSAVEL

PROCEDIMENTO

COORDENADOR(A) DE CURSO, DEPEX ou
DIRGER

Procedera a abertura do
processo eletrbnico com a
justificativa da necessidade
e documento eletrénico de
Solicitacdo de Abertura de
Processo Seletivo para

Professor Substituto
devidamente  preenchido.
Apos, encaminhar o]

processo instruido a
Coordenadoria de Apoio
a Gestao de Pessoas
(SG-COAGEP)




COAGEP

Devera despachar o]
processo para a chefia
hierarquicamente superior
do solicitante até a
Direcao-geral (DIRGER).

DIRGER

Devera dar o parecer e
encaminhar para emissao
de parecer da Pré6-Reitoria
de Ensino (PROEN)

PROEN

Despachara o processo
para o Departamento de
Selec¢éo (DES).

DES

Tramitara para parecer da
Pré-reitoria de Gestao de
Pessoas (PROGEP)

PROGEP

Despachara o processo
para o Departamento de
Selec¢éo (DES).

DES

Devolvera o processo ao
Cémpus com a seguinte
orientagao: informar as datas
para inscricdo (minimo 5 dias) e
prorrogagdo, caso nao haja
inscritos, e o telefone de contato
do campus. Se as inscrigbes
forem on-line, que seja informado
0 e-mail para envio da
documentacdo. Caso a selecao
seja on-line, que seja informada,
também, a plataforma digital para
realizagdo do sorteio e prova de
desempenho. Lembramos que o
DES necessita receber as datas
com, no minimo, 4 dias uteis de
antecedéncia do inicio das
inscrigdes.

COORDENADOR(A) DE CURSO, DEPEX ou

DIRGER

Devolvera o processo ao
DES com as informacdes
solicitadas.




DES

Providenciara a publicacao
do Edital e a Portaria da
Banca Examinadora. Apos,
devolvera o processo para
a COAGEP.

10

COAGEP

Instruira o processo com as
inscricoes
homologadas/indeferidas
para publicacdo pelo DES.
Nessa oportunidade,
enviara, também, e-mail ao
DES, com documento
editavel das inscricoes
homologadas/indeferidas.

11

DES

Apos publicacao,
encaminhara o processo a
COAGEP.

12

COAGEP

Instruird o processo com as
inscricoes homologadas
apoés recurso e/ou
Resultado da Analise de
Curriculo, se for o caso.
Anexara, também, data e
horario dos Sorteios e
Prova de Desempenho.
Tramitara para o DES para
publicacao, com
antecedéncia minima de 4
(quatro) dias da prova.
Nessa oportunidade,
enviara, também, e-mail ao
DES, com os referidos
documentos na versao
editavel.

13

DES

Apos publicagao,
encaminhara o processo a
COAGEP.

14

COAGEP

Instruira o processo com a
documentagdo resultante



https://suap.ifsul.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento_digitalizado/972853/
https://suap.ifsul.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento_digitalizado/972853/
https://suap.ifsul.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento_digitalizado/972853/

do processo seletivo (atas,
fichas), assim como com
documento de Resultado

Final. Tramitara ao DES
para publicagdo. Nessa
oportunidade, enviara,

também, e-mail ao DES,

com o documento de
Resultado Final na versao
editavel.

Apos publicagao,

encaminhara o processo a

15 DES COAGEP com autorizacao
de contratacdo, conforme
ordem de classificagao.
Finalizara o processo com

16 COAGEP a justificativa de inicio do

processo de contratagao.

3. Procedimentos de Excec¢ao e Urgéncia

Situacao Canal de Comunicagao |Acao
WhatsApp , - .
a . Alinhamento prévio para agilizar o
Urgéncia Operacional | (Coordenador(a) da fluxo processual
COAGEP) P '
. . O fluxo sera  processado
Impedimento do Fluxo | E-mail DEAP | . .
diretamente pela chefia do

Regular

(sg-deap@ifsul.edu.br)

Departamento de Administragao.
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