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Protocolo de Substituicao de Aula

1. Responsabilidade pela Organizagdo
A(o) docente que necessitar de substitui¢do serd responsavel pela organizagdo, indicando a(o) colega que assumira a aula.

2. Fluxo de Comunicagdo
A(o) docente solicitante devera:

e Organizar previamente a substituigao;
e Comunicar, por e-mail, a Coordenacdo de Curso, informando a(o) colega que assumira a aula;

e Informar as turmas envolvidas sobre a substituicdo.

Apos receber a comunicagdo, a Coordenacgdo de Curso encaminhara a informagdo a Chefia do Departamento de Ensino e
a Coordenacdo de Ensino, para ciéncia.

[] E-mail tempordério da Coordenagdo de Ensino: marjabraccini@ ifsul.edu.br

3. Situagdes Excepcionais ou Emergenciais
Quando nao for possivel seguir o fluxo regular, a comunicacdo devera ser feita diretamente a:

e Coordenagdo de Curso;
e Coordenagdo de Ensino;

o Chefia do Departamento de Ensino.

Nesses casos, a substituicdo serd providenciada pela Coordenacgdo de Curso ou pela Chefia presente no Campus, de modo
a agilizar o processo.
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