MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL SUL-RIO-GRANDENSE
CAMPUS SAPIRANGA

Fluxo de Processo Seletivo de Estagio Nao-obrigatério - Campus

1. Responsabilidade e Competéncia

A prerrogativa de solicitacdo de abertura de processo administrativo de selegdo de
estagiario(a) da modalidade de estagio nao-obrigatério cabe as Coordenadorias,
Chefias de Departamento, Chefia do Gabinete da Dire¢cao-Geral e/ou a Dire¢ao-Geral
do campus.

2. Fluxo de Comunicag¢ao Padronizado

Para dar inicio ao processo, o(a) solicitante (Coordenador(a), Chefe de Departamento,
Chefe do Gabinete ou Diretor) deve:

Formalizagao: Encaminhar Edital em formato editavel para a Coordenadoria de
Pesquisa e Extensao (COPEX)

E-mail (COPEX): sg-copex@ifsul.edu.br
Informagoes Obrigatérias:
Edital preenchido com atribuigbes e datas planejadas.

Modelo de Edital disponivel em: Espaco do Servidor>Gestdo de Pessoas
>Estagio Nao-obrigatério>Admissao>Edital de Estagio Nao Obrigatoério - Modelo

Link:
https://www.ifsul.edu.br/component/content/article/85-progep/6402-admisao-estagia
rio
Efetivacao:

ETAPA RESPONSAVEL PROCEDIMENTO
Procedera com a abertura
do processo eletrbnico e
1 COPEX encaminhara para parecer
da Direcao-geral
(DIRGER).



mailto:sg-copex@ifsul.edu.br
https://www.ifsul.edu.br/images/PROGEP/ESTAGIO_NAO_OBRIGATORIO/Modelo%20Edital%20de%20Sele%C3%A7%C3%A3o%20Mar-2022.docx

DIRGER

Devera dar o parecer e
devolver o processo para a
COPEX

COPEX

Encaminhara o Edital para
publicacdo pelo Gabinete
da Direcao-geral
(GABDIR).

GABDIR

Devera publicar o Edital no
site do IFSul campus
Sapiranga.

COPEX

Recebera as inscricbes
dos(as) candidatos(as), por
e-mail, e encaminhara para
anadlise e deferimento da
AREA REQUERENTE

AREA REQUERENTE

Informara a COPEX o
parecer sobre cada
inscricao

COPEX

Solicitara ao GABDIR a
publicacdo das inscricdes
homologadas

GABDIR

Efetivara a publicacdo das
inscrigdes homologadas.

COPEX

Solicitara ao GABDIR
publicacdo das datas e
horarios das entrevistas.

10

GABDIR

Publicara a data das
entrevistas.

1

AREA REQUERENTE

Encaminhara a COPEX o
Resultado Preliminar




12

COPEX

Solicitara ao  GABDIR
publicacdo do Resultado
Preliminar.

13

GABDIR

Publicara o Resultado
Preliminar

14

AREA REQUERENTE

Encaminhara a COPEX o
Resultado Final

15

COPEX

Solicitara ao  GABDIR
publicacdo do Resultado
Final.

16

COPEX

Encaminhara o processo a
Coordenadoria de Apoio
a Gestao de Pessoas
(COAGEP) com a
autorizagao de contratagao

17

COAGEP

Finalizara o processo com
justificativa de abertura de
processo de contratagao.

3. Procedimentos de Excegao e Urgéncia

Situacgao Canal de Comunicagao |Ac¢ao
WhatsApp , - .
a . Alinhamento prévio para agilizar o
Urgéncia Operacional | (Coordenador(a) da fluxo processual
COPEX) P '
Impedimento do Fluxo | E-mail COAGEP © p.rocesso seletivo Sefa
Reaqular (sg-coagep@ifsul.edu.br) encaminhado pela Coordenadoria
g g 9ep AR de Apoio a Gestao de Pessoas.
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