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Fluxo de Processo de Colaboragao Técnica - Campus

1. Responsabilidade e Competéncia

A prerrogativa de solicitacdo de abertura de processo administrativo de colaboragao
técnica cabe as Chefias de Departamento e/ou a Diregao-Geral do campus.

2. Fluxo de Comunicag¢ao Padronizado

Para dar inicio ao processo, a area interessada (Chefe de Departamento, ou Diretor(a))
deve:

Formalizagao: Abertura de Processo Eletrdbnico com Requerimento e Plano de
Trabalho, elaborados pelas partes envolvidas (servidor(a) e a area onde o(a)
servidor(a) exercera as atividades acordadas).

Link de Documentos (Requerimento e Plano de Trabalho):
https://www.ifsul.edu.br/component/content/article/85-progep/6315

Efetivacao:

ETAPA RESPONSAVEL PROCEDIMENTO

Procedera com a abertura
do processo eletrénico com
requerimento e plano de
trabalho assinados (via
GovBr) pelo servidor
interessado e encaminhara
para parecer da
Direcao-geral (DIRGER).

1 AREA INTERESSADA

Devera dar o parecer e
devolver o processo para a
2 DIRGER Coordenadoria de Apoio
a Gestao de Pessoas
(COAGEP).




COAGEP

Encaminhara o processo
instruido a IF-PROGEP
para ciéncia do Proé-reitor
de Gestao de Pessoas.

PROGEP

Tramitara ao IF-DADEP
para elaboragao dos
documentos necessarios
ao andamento do processo.

DADEP

Efetivara o Acordo de
Colaboracao Técnica e a
publicacido do extrato do
Acordo no Diario Oficial da
Unido.

AREA INTERESSADA

Informara a COAGEP a
data de inicio de efetivo
exercicio da pessoa
servidora.

COAGEP

Encaminhara Memorando
com data de inicio de
efetivo exercicio da pessoa
servidora a COCAD,
DADEP, PROGEP,
SG-DIRGER e AREA
INTERESSADA.

DADEP

Encaminhara o processo a
AREA INTERESSADA para
ciéncia e
acompanhamento.

AREA INTERESSADA

Encaminhara Memorando a
COCAD, até o 5° dia util de
cada més, com a
frequéncia da  pessoa
servidora. E  necesséario
constar no Memorando: n°
matricula; nome do servidor;
modalidade de trabalho
(presencial integral,
teletrabalho integral,
teletrabalho parcial); se houve
frequéncia integral e/ou




eventuais ocorréncias (faltas,
férias, atrasos, atestados,
abonos, etc).

10 AREA INTERESSADA

Transcorrida a Colaboracao
Técnica, tramitara 0
processo a COAGEP
infformando a data de
encerramento.

11

COAGEP

Encaminhara Memorando
com data de encerramento
da Colaboragao Técnica da
pessoa servidora a
COCAD, DADEP,
PROGEP, SG-DIRGER e
AREA INTERESSADA.

12

COAGEP

Encaminhara processo com
Memorando de solicitacao
de encerramento ao
DADEP.

13

DADEP

Finalizara o processo da
Colaboragao Técnica.

3. Procedimentos de Excegao e Urgéncia

Situacao Canal de Comunicagao | Agao
WhatsApp , - .
a . Alinhamento prévio para agilizar o
Urgéncia Operacional | (Coordenador(a) da fluxo processual
COAGEP) P '
. . O fluxo sera  processado
Impedimento do Fluxo | E-mail DEAP

Regular

(sg-deap@ifsul.edu.br)

diretamente pela chefia do
Departamento de Administragao.




